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Instrucciones para la realizacion de la

memoria

= Antes de pasar a construir, hay que realizar los
apartados siguientes de la memoria de un
proyecto:

Portada

Propuesta de trabajo y condiciones iniciales
Busqueda de informacion.

Disenos individuales

Diseno elegido

Planificacion (Lista de Materiales y herramientas y
Despiece)

B OO TS Ot




Como elaborar la Memoria

Para realizar la memoria necesitamos aprender a
utilizar herramientas informaticas.

j LibreOfﬁce Para hacer un archivo de

texto utilizaremos el
programa Libre Office Write

Ademas debemos Cougge
aprender a buscar e
imagenes en internete | i,
insertarlas en un archivo | R
de texto




Como elaborar la Memoria

= Para poder trabajar necesitamos crear una carpeta con
nuestro nombre.

QOCUMENTONS

El primer paso sera

m@ . D hacer clic en el menu

Iniclo

GooglESheetSImM Ot ElSIENTOPasS OGldpt SKetch¥aprioae
para .completars:

apuntes Practicas
sketchupiskb




‘ Como elaborar la Memoria

= Para poder trabajar necesitamos crear una carpeta con
nuestro nombre.

= Despues haremos clic en el
o menu Este equipo

o =

Aplicacén Lista

Este equipo de lectura El Tiempo

' N

OneDnve

O,




Como elaborar la Memoria

El [ 4 W= |

Inicio Compartir Vista
— | 4 Cortar ] 4;( =] 7 Nuevo ele
= [ Copiar ruta de acceso - A *‘ 8 —l:jFa'ciI acces
Copiar Pegar _ Mover Copiar Eliminar Cambiar MNueva
2| Pegar acceso directo a a - nombre  carpeta
Portapapeles Organizar Muevo
'i(___:' = 7 Fl v Esteequipc » Documentos
-
4.1 Favoritos Mombre
4. Descargas J e JAV
BN Escritorio ;47D Delia A
1= Sitios recientes J Arduino
, CRISTINA GARRIDO
4 /M| Fste equipo , Daavid ¥ Jesus Malan
> i Descargas J FluidSIng
| [ = Documentos ; Hizan
| g Escritorio , LED_Idr

> | = Imagenes

» W Misica

> 8 Videos

o ,.E-, Disco local (C:)

- €l Red

, LED_pulsadar
. Mueva carpeta
| Robatica, Maria y Andrea
J Scratch Projects
Q) fuckin boss
@ Imagenes - Acceso directo

% lonathan

= Despueés
haremos clic en
la carpeta
Documentos

) Maria Cantos



Como elaborar la Memoria

272014 14:51 Carpeta de archivos

DXF Drawing File

e 1212 Acceso directo

Documento de tex..,

Ver 3
Ordenar por 3
Agrupar por 3
Actualizar

Perscnalizar esta carpeta...

Pegar
Pegar acceso directo

Deshacer Cambiar nombre Ctrl+Z

Compartir con 3

-

| b ) i) ) @) @] [

Muevo

Propiedades

175

KB

| KB

() (5] @ [

Carpeta

Acceso directo

Imagen de mapa de bits

Contacto

Documento de Windows Journal
Dibujo de Open Office
Presentacidn de OpenDocurnent
Hoja de calcule de OpenDocument
Texto de OpenDocurment
Documento de texto enriquecido
Documento de texto

Carpeta comprimida (en zip)

Por ultimo
haremos clic en
el Boton
secundario del
raton

Escogeremos la
opcion Nuevo

Y la opcion
Carpeta
Nombraremos la
carpeta con

nuestro nombre y
el curso



Como elaborar la Memoria

_@®

Seleccionar todao
Mo seleccionar ninguno

Invertir seleccion

v G Buscar en Docu... 0@

Tamario

Cerramos la
ventana
documentos
pulsando el aspa
roja

La barrita baja
minimiza

Los dos
rectangulos nos
devolveran al
tamano original



Como elaborar la Memoria

= Para poder entrar en la aplicacion de procesador de
texto. Seguiremos los siguientes pasos:

QOCUMENTONS

= El primer paso sera

= . D hacer clic en el

menu Iniclo

GooglESheetSImM Ot ElSIENTOPasS OGldpt SKetchiaprioaeemn] 470425
para .completars:

dpuntes

sketchupiskb




‘ Como elaborar la Memoria

= Despues haremos clic en la
Contactos flecha que nos llevara al
menu Aplicaciones

S
A

——

Aplicacén Lista
Este equipo de lectura El Tiempo

' N

OneDnve

O,




lamiento |...

%
|
*
-]

Como elaborar la Memoria

Grabacion de acciones de usuario

Teclado en pantalla

Bloc de notas

Narrador

Paint

Windows Easy Transfer

Lupa

Simbolo del sistema

Mapa de caracteres

Calculadora

LibreOffice Writer

= Dentro del menu
LibreCffice Calc AplicaCioneS

= Buscamos la aplicacion
Libre Office Write

Ejecutar

Conexién a Escritorio remoto
Reproductor de Windows Media
Ayuda y soporte técnico
Explorador de archivos
Windows Defender

Programas predeterminados

Panel de control




Uso del procesador de texto
Libre office Write. Intertface

Archivo  Editar Yer [Insertar Formato  Tabla Herramientas Veptana Avuda

i-EE2 a8 Y% -4 - @EPB4sE1~9E8

10

&

ﬁ |Predeterminadn v| |Thor dale AMT v| |12 w ﬁ ﬂ %
'J_'J'_'J_'E'J_' - .o

B-Y-EH-

7o S (LRI S WS - N b RS T SCAES (- RN T- R

Barra de herramienta Formato

‘ Barra de menus

Barra de herramientas Estandar

Barra de estado

i | B

N/ BOeVTE OO« MO0 i e

|Pégina 1/1

| Predeterminado | Espaficl (Espafia) |INSERT | STD r |_| |BOOM [@——6——@ | 100%




Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

Crear un documento nuevo

% Sin titulo 1 - LibreOffice Writer

Archive | Editar Ver Insertar Formato Estilos Tabla

Ay =

@»

Muewo

Abrir ... Ctrl+0
Abrir archivo remoto. ..

Documentos recientes

Cerrar

Asistentes

Flantillas

Recargar

Glardar Cirl+G
Guardar en servidor remoto

Guardar como. .. Ctrl+Mayis+5

Guardar una copia...

@) B! @ & [

(] ) (&)

[} @

Herramientas  Yentana Avuda

Documento de texto  Ctrl+M
Hoja de calculo

Presentacian

Dibujo

Base de datos

Documento HTML

Documento de formulario XML

Documento maestro

Edrmula
Etiquetas

Tarietas de presentacion

Plantilas Ctrl+Mayis+h

o IS
4

Una vez abierto el
programa, para crear un
documento nuevo se
deben llevar a cabo los
siguientes pasos:

1 Abrir menu Archivo

2 Seleccionar la opcion
Nuevo

Hacer clic sobre la opcion
Documento de texto



Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

Guardar un documento por primera vez

% Sin titulo 1 - LibreOffice Writer

Archive | Editar Yer Insertar Formato Estios Table Herramientas

Muewvo

Abrir ... Ctrl+0

0o

Abrir archivo remoto...
Documentos recientes

¥ Cerrar

@

Agistentes

Flantillas

Recargar

Guardar Ctrl+G

) m

Guardar en servidor remoto

Guardar coma... Cirl+Mayls+5

Guardar una copia...

Exportar...

|| Exportar a POF..

if

L'T:I -

] - o

Para guardar un
documento por primera vez
seguimos los siguientes
pasos:

1 Abrir menud Archivo

2 Seleccionar la opcion
Guardar como



Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

Guardar un documento por primera vez

Guardar como B " 3.Hacer clic sobre la
Guardar en: |,va1isdu:ucumentu:us ﬂ 5 E- Carpeta Con Vuestro

= I 1%apuntes | Directorio de intercambio Bluetooth uﬂl‘ﬂis imag

|_~;,ﬁ I2) 27 ESO taller I Downloads [Cymis vide b
Du:u:qmentu:us I 2bach 25 Dropbox 8 s vide n O m re
reilfntes &, 14 completo [Chesp [CZyMy Digi - il
F o rilli Wy 1
3 o i 2v=| = 4.Escribir el nombre del
Escritorio ) austria Dfra I[CJROBOL
I Baidu Security &ch:ugle Drive ..:]ru:ubu:utic-: d O C u m e n to e n e | C u a.d ro
___.-’;‘ I bin I Informatica 3% ESQ R-TT
. . | =) clasesfisica 1%bac - = ’ [ Scratch N b
s (D cocina EaaTDaélﬂals:léa?uane -win32, JDownloader 0.8.9 Dsal O m r e
;.).Ig gcumzrasinJuanBau Archivos: chrome-win32.zip §SOLIHI 1 >
= Cuadernillos =) musica SygickG 5 H I b I b t
Mi!PC I Decrypt Output I2ymiguel .,:]tafrta 13 . ace r C I C S O re e 0 O n

|J)Deszcargas Wiz archivos de origen de datos I valenciz

@ e > | Guardar
Mis sﬂiug‘é}e red  Mombre: | ﬂ Guardar .
= == 1l . 6.Es muy Importante

Tipo: |Du:u:urnentu:| de testo ODF {odt)

¥ Sterin e o sioniic guardar el documento cada

[~ Guardar con contrasefia

- poco para no perder la

informacion



Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= Dar formato al texto

=Cambiar el tipo de letra
Un procesador de texto ofrece la posibilidad de crear textos con diferentes
tipos de letras, utilizando negrita, cursiva o subrayado, cambiando el color
de los caracteres, etc. Todas estas modificaciones se pueden realizar
desde la barra de herramientas Formato.

Alin. JUStIf

|_Color fondo |

| Fondo letra |
| Ain zace Coror letra

e
(B Predeterminado v | Times New Roman

\_ Negrita /
Paleta estilos Num/Vifetas Il
Subrayada Aum./Red. sangria




Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

Dar formato al texto

itulo 1 - LibreOffice Writer

ditar

~
zdeterminad w | (S (<L

Yer Insertar FEormato Esfilos Tabla Herramientas

E-d-Keaa

ahency FB @ 12 (v & @ a -~ o
Agency F ~
ALGERIAN

Arial

Arial Black

Arial Narrow

Arial Rounded MT Bold

Arial Unicode MS

Baskerville Old Face

RBavhavs 93

Bell MT

Berlin Scns FB -

- 4 ¢

Abrir el documento memoriay
escribir el titulo del proyecto

Seleccionarlo

Seleccionar el titulo y hacer clic
sobre el boton Estilo

Seleccionar Titular

Hacer clic sobre el cuadro de la
barra de herramientas Fuente (Ver
en imagen).Se abrira una lista con
los diferentes tipos de letra que se
pueden utilizar. Por ejemplo,
podriamos seleccionar Arial u otra
similar.



‘ Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= Dar formato al texto

Abrir la lista Tamafno Fuente y
seleccionar el tamano de los caracteres,
en puntos. Por ejemplo, tamafno 24.

AETETEE  Negrita.

1 = Seleccionar el titulo y hacer clic
sobre el boton Negrita (Ver en
) imagen).
SR N, Subrayado
§ Cogweminee loj (s vomtomsn L1 _Jv) A8 I§ = Seleccionar el titulo y hacer clic
L sobre el boton Subrayada
L

aaa




‘ Uso del procesador de texto
Libre oftice Write.

= Dar formato al texto

Mayusculas.

= Seleccionar el titulo y hacer clic sobre el menu Formato (Ver en

Imagen).
= Hacer clic sobre Texto
“Hacer clic sobre Mayusculas

% Sin titulo 1 - LibreOffice Writer

Archivo Editar Ver [nsertar [Eormato | Estios Tabla Herramientas Ventana Ayuda

L

E-S-H-k

Estilo predeterminac{v] l-{"

1

WA N

Texto

E=zpaciado
Alinear

Listas

Clonar formato

Limpiar formato directo Ctrl-+Hv

Cardcter...

Férrafo...

Mumeracian y vifietas. ..

Pagina...

Péagina de titulg...

Columnas. ..

Comentarios. ..

Imagen

k
k
¥
k

Rl e PR R B

bl
=
(]

L

Megrita

Cursiva
Subrayado
Subrayado doble
Tachado

Suprarrayado

Superindice

Subindice

Sombra

Contorno

Aumentar tamafio

Disminuir tamario

MAYLUSCULAS

minusculas



‘ Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= Dar formato al texto

Alinear un parrafo
Alm Justif. Existen cuatro formas diferentes de
alinear un parrafo: alineacion izquierda,

Alin. dcha derecha, centro y justificada. A
Alin_ centro _\ Fon A continuacion, se explica como alinear

Alin. izada. el titulo del documento.

Color = Seleccionar el titulo y hacer
clic sobre Alineacion
centrada (Ver en imagen).

—

Num./Vifetas | - Ahora haremos los apartados

de la memoria que se llaman
m Aum. /Red. sangia q

hoja de procesos y hoja de
Incidencias




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= Dar formato al texto

=)
-

|% CopiaMemoriaAlumnos.odt - LibreOffice Writer

Archive Editar Wer [Insertar FEormato Estlos Tabla Herramientas Ventana Ayuda

B-al dea e
Mxaajal|d aay &l ¥ FF- 5 S

Titular [Vl ._{‘3 ‘_{ Arial

L

S

%

-

@ = =
= o = o — = | ==

Costruccion. Hoja de procesos

CURSO: GRUPO: PROYECTO:
PIEZA MATERIAL NECESARIOY |OPERACIONES,
(nombre, n.° de piezas iguales) | HERRAMIENTAS (cantidad) |RESPONSABLES Y FECHA

Pagina & de 3 331 palabras, 2,177 caracteres

Estilo predeterminado Espariol (Esparia)

m | [2 000 | = D

L1 E-mOT  =FH -Ql=5Mm



Uso del procesador de texto

Libre office Write.

Insertar salto de pagina

Para pasar a la siguiente pagina del trabajo sin necesidad de presionar

enter muchas veces utilizaremos una nueva herramienta que se

denomina salto de pagina.

Presionamos
enter para
desplazarnos
una linea mas
abajo

Hacemos clic
sobre el menu
Insertar

Buscamos la
opcion salto
manual

B

Archive Editar Ver | Insertar | Formato  Tabla

B-B-EC
(:) Cuerpo de texd

[

=
—

~
—

18

14

"

=4

[ [@i] =

: Hiperenlace

Salto manual...
Carnpos
Caracter especial...

Marca de formato

Seccian...

Ctrl+ K

Encabezado

Pie de pagina

Mota al pie/nota final...

Marca de texto...

Referencia cruzada...

Comentario Ctrl+Alt+C

Script...

4

k

3
3

apuntes.odt - LibreOffice Writer

2

*ESOB

Herramientas Ventana Ayuda

EIfII

n!:!n

V@ E T
ﬂv,}'vv

L — C L

Componer

Jose Garcia; C



Uso del procesador de texto

Libre office Write.

Insertar salto de pagina

Aparecera una
ventana
emergente

Seleccionamos
la opcion salto
de pagina

Presionamos
Aceptar

Ahora nos
encontraremos
en la pagina 2 de
nuestro trabajo

apuntes.odt - LibreOffice Writer

ertar Forrnato Tabla Herramientas Ventana Ayuda

B EHE B8 B-Sle-
Arial viite v &A@ d = =
¥ -

1 & 1J. 4 r

Curso: 1° ESO B

Tipo

'3::3' Salto de linea

Saltn:n de columna

Estilo

Insertar salto

Componentes

arcia: Coo

1cargado ¢
nandez: S

' seguridac

[Mingune]

= gado de H

Cambiar ndmerc de pagina

-
*

Aceptar

Cancelar

Ayuda

cargado d



Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

T Insertar subtitulos
scribimos

eI Su btlltu IO |% Memoriaalumnos?.odt - LibreQOffice Writer

cComo se

Indica en la

Imagen
Acudimos al

menu

formato
Buscamos

la opcidn

subtitulo Construccion. Hoja de procesos
El caracter -

sera Arial,

22, negrita,

subrayado,

centrado

Archivo  Editar Ver Insertar Formato Estilos Tabla Herramientas Ventana Ayuda

2-o-B-dea B-do - Qe S eI =R

Cuerpo de texio V ‘-l? ‘-{ Arial V 22 V |E‘ a |E‘:"& alb a.lb & ﬂ - & :E—- - ;E—- - |
1 g 1 i 3 4 g — 7 —_ 3 10 11 12 13 14 15 15

i




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Insertar tablas

Ahora es el momento de hacer una tabla para registrar el trabajo diario
en el taller, este documento se denomina hoja de procesos.

Acudimos al
menu tabla
Buscamos la

opcion insertar

tabla
Clicamos

% Memoriaalumnos?.odt - LibreOffice Writer

Archivo Editar Ver Insertar Formato Estlos [Tabla | Herramientas Ventana Ayuda

- ,ﬁ - E . ﬂ @ === Ir]grmrﬁbla...

— = -
Cuerpo de texto  [we| (857 (&) || Arial

L i E

L

Ctrl+F12
Ir

Eliminar

rtar

L3
L]
Seleccionar *
L]

Tamario

=

Corvertir 3

> S i===h
& akay | &,

Hoja de pro«




Uso del procesador de texto

Libre office Write.

Insertar tabla

* E
Aparecera Una Archivo Editar Ver Insertar Formato Estlos Tabla Herramientas Ventana Avyuda

ventana B-8-Bdea B-A49 -~ Qa1 =-He
emergente

i Cuerpo de texto V '{ﬁ" ‘4. Arizl V 22 V ‘a ‘ a ‘ a : o alb a,lb & ﬂ - 9
Seleccionamos T aENENEEREET S — L
Ia OpClén Insertar tabla
General
C O I um n aS Mombre; Tablas
escrlblmos 4 Columnas: |4 e Eilas: |5 =]
Seleccionamos Opciones
Ia OpCIén fl Ias ) DIIt:l::uE:-""as de titulo en paginas nuevas
ESCI'IbImOS 5 Filas de titulo:

Presionamos Constr 7] orde €S0
Insertar

’ Formato automatico ]

Ayuda ” Insertar H Cancelar ]




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Insertar tabla
Aparecera la siguiente tabla.

Este no es el aspecto que deseamos gue tenga la tabla por tanto
vamos a modificarla

|@ MemoriaalumnosZ.odt - LibreOffice Writer
Archivo Editar Wer

Insertar Formato Estlos Tabla Herramientas  Ventana  Ayuda P
E-&-EH- 1@ E- a9 A1 E2-EHOT =F - -Qi==HD
Cuerpo de texto V '{g ‘-{ Arial V 22 V |a | a | a |'| 'a' alb a.h & ﬂ - 2: E—— M ;_E | %-;- % £
L 4 5 & 7 B 5 10 11 12
g J." A A

Lo L4 1 1§ i 1B :"
Construccion. Hoja de procesos




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Insertar tabla

Deseamos convertir las dos celdas superiores derechas en una sola

celda
Las seleccionamos juntas.

|@ Memoriaalumnos2.odt - LibreOffice Writer
Insertar Formato Estilos Tabla entas  Ventana Ayuds
X1 =E-HOT =+ -Q

Herr
.@B AR=X m‘—btuj ) :
vzl @ & d - & abab%ﬂvﬁ-:j—_;—,g__%;

E -_J. : 4 : J.:a E

Archivo Editar Ver

Contenido de la tab_v_ '\{" < Arizl

L

Construccion. Hoja de procesos

Seleccionar columna de tabla| ‘




‘ Uso del procesador de texto

Libre office Write.

= Insertar tablas

= Acudimos al
menu tabla

= Buscamos la
opcion
combinar
celdas
=Clicamos

=Y tendremos
una sola celda
en vez de dos

% Memoriaalumnos2.odt - LibreOffice Writer

Archivo Editar Ver [Insertar Formato Estilos | Tabla Herramientas Ventana Avyuda

. 'E . E . EI @ BEH  Insertar tabla... Ctrl+F12 q ﬂgﬁ ﬂ E

Insertar

*
Contenido de la tal:u[v] *{'3 ‘-t Arial Eliminiar SRR - - ah aﬂj Q
N N Selecconar 8
: k E t L . L :

L 10 "
Tamano

Combinar celdas %

Dividir celdas... H 0‘ i a d e p r

I'en
[ HH

1

il

Dividir tabla...

LD

Proteger celda —

-
\eenrotensr relds
Lvesproteger Celdas

Formato numerico. ..

[+

Estilos de formato automatica...

Repetir filas de cabecera

v Dividir paginas horizontalmente




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Insertar tabla

Ahora queremos repetir la operacion con las dos primeras celdas de

la segunda fila
Las seleccionamos juntas.

|@ Memoriaalumnos2.odt - LibreOffice Writer

Archive Editar Wer Insertar Formato Estlos Tsbla Herra n u
B-&8-E-Me@ «TE- 29 "1ITI1I=E2-HO T =[F-
Contenido de |a tab| v .{G & || arial v |22 v & & g - o | db ab % ﬂ - ¥ .| == -
L 1 % o 1 0 3o 3 0 d) s g 7 g : 1 I B o 1 ik

mientas  Ventana Avuda
|l
-

RIS

Construccion. Hoja de procesos




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Insertar tablas

Acudimos de
nuevo al menu
tabla

Buscamos la
opcion
combinar
celdas

Clicamos

Y tendremos
una sola celda
en vez de dos
en la segunda
fila

% Memoriaalumnos?.odt - LibreOffice Writer

Archivo Editar Ver Insertar Formato Estlos [Tabla | Herramientas Ventana Ayuda

L

3

- ,E - E . @ @ BH  Insertar tabla...

o
Contenido de |a tab|a| '{" (4 ||Arial

X

L

e

[0 H

1

5]

2 W

=

Cirl+F12
Insertar

Eliminar
Seleccionar
Tamario
Combinar celdas

Dividir celdas. ..

Dividir tabla. ..

Proteger celda

Formato numeérico...

Estilos de formato automatico...

Repetir filas de cabecera

Dividir paginas horizontalmente

Convertir *
Crdenar...

Farmula F2

Reconocimiento de nimero

AL 2O
& @hap g A

Hoja de proceso:




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Insertar tablas

Como deseamos que toda la primera columna sea igual repetimos la
operacion en cada fila hasta que nuestra tabla tenga el siguiente aspecto

|@ Memoriaalumnos2.odt - LibreOffice Writer

Archivo Editar Ver Insertar Formato Estilos Tabla Herramientas Ventana Ayuda

§-e-@ M@ . Bids - Qe1=-meIERn-
Cuerpo de texto v ‘{G h{ Arial v 22 v a a a - -a- ah a‘b & ﬂ - W . :2: - ;E_‘ - g
L 1 x 1 i 3 4 z ¢ 7 g E 10 11 1 13 14 15 1 ik

Construccion. Hoja de procesos




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Rellenar la tabla

’% Memoriaalumnos2.odt - LibreOffice Writer Escribimos en Ia. primera Celda en
§eB . de ©. 4 o. g q =.m ¢ Maylsculas CURSO y ponemos dos
Cortenido delo able] (€ @) |[ar MrvMaa@a-a aa & a-9 pUﬂtOS

- e e s s s s wPara escribir en mayusculas

e

podemos presionar la tecla bloqueo

Construccion. Hoja de procesc
de mayusculas

CURSO]

Para poner dos puntos debemos
presionar a la vez la tecla Shift y la
tecla punto / dos puntos




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Rellenar la tabla

Escribimos en la segunda celda en
mayusculas GRUPO y ponemos dos
puntos
CURSO: |GRUPO] Para_escribir en mayﬂsculas no

necesitamos presionar la tecla
blogueo de mayusculas puesto que
hasta que no la apretemos de nuevo
seguiremos escribiendo en
mayusculas

Construccion. Hoja de

= =5 i B | = O B2 | B B [Pl == Rl i

gina & de 10 | 326 palabras, 2. 142 caracteres Estilo predeterminado | Espafiol (Esparia) m | [

Para poner dos puntos debemos
presionar a la vez la tecla Shift y la EII:II:I
tecla punto / dos puntos




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Rellenar la tabla

Escribimos en la tercera celda en mayusculas PROYECTO y ponemos
dos puntos
En la segunda fila PIEZA y luego entre paréntesis (nombre, n° de

lezas iguales . .
P 9 ) Para poner un paréntesis

tecleamos a la vez Shifty la

CURSO: |[GRUPO: |PROYECTO: [edadels

(
PIEZA (nombre, n.° de m
piezas iguales) . Ell:ll:l

Para poner ° tecleamos la

tecla correspondiente

a

o \




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Rellenar la tabla

En la segunda fila MATERIALES NECESARIOS Y HERRAMIENTAS (
cantidad )
La siguiente celda OPERACIONES, RESPONSABLES Y FECHA

|% Memoriaalumnos2.odt - LibreOffice Writer
Archi Editar

rmato  Estilos  Tabla Herramientas  Ventana  Ayuda

Archivo  E Ver Insertar For
8-EH-14e

E-a 9" L1 =E-EHOTIERQ
Contenido de la tab_v: '{r‘; '-g Arial v 22 v a a a < ‘a alb ah & E - & :E—— M ;éz Z-= =
14 13 12 11 10 9 g 8 3 4 3 b 1 Z i, i3 4L

CURSO: GRUPO: |PROYECTO:

PIEZA (nombre, n.° de |MATERIAL | OPERACI
piezas iguales) NECESARI|ONES,
oY RESPONS
HERRAMI |ABLESY
ENTAS FECHA
(cantidad)

Para poner un paréntesis tecleamos a la
vez Shift y la tecla del 8 m E:}'




Uso del procesador de texto
Libre office Write.

Rellenar la tabla

El tamanfo de letra no sera el que deseamos para cambiarlo lo

haremos en toda la tabla a la vez
Lo primero sera seleccionar la tabla

% Memoriaalumnos?.odt - LibreOffice Writer

Acudimos al

Archivo Editar Ver Insertar Formato Estilos | Tabla | Herramientas Ventana Avuda

. E . B - ﬂ @ BR Insertar tabla... Ctrl+F12
Insertar *
Contenido de la tal:u_v: l-{ﬁ" L 4 Arial Eliminar .
i ) Seleccionar b
- Tamano b
C U R S O D Dividir celdas...
) PIE Z A E=  Diyidir tabla...
(I (=) Proteger celda
pl ezas IE Desproteger celdas

-

= B B

menu Tabla
<1 Buscamos
-+ ab @, ¢Seleccionar
- Escogemos Tabla
Clicamos

Columna
Tabla

Celda

FROYEC

MATERI/
NECESA



‘ Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= Rellenar tabla

=Ahora que hemos seleccionado toda la tabla escogeremos el tipo de
letra
“El caracter sera Arial, 12, alineacién izquierda

A DR e L L T R LT

ditar  Wer Insertar Formato Estilos Tabla Herramientas  Ventana

E-E- @@.nﬂm & - X s q E*HIQT =HE-Ql= D
\Ddelatab[\r] '-_{" '-t a a. '& ah a‘h & - 5 . °g-_ - ;?:: N ;; %
i E I, 15 1f 18
CURSO: ‘GRUPD: PROYECTO:
PIEZA (nombre, n.° de piezas iguales) MATERIAL OPERACIONES,
NECESARIOY RESPONSABLES Y

HERRAMIENTAS FECHA
(cantidad)




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Rellenar tabla

Para que nuestra tabla esté terminada tan solo resta aumentar el
tamano de las celdas vacias
Para eso selecciono solo las tres ultimas filas

% Memoriaalumnos2.odt - LibreOffice Writer

Archivo Editar Ver [Insertar Formato Estilos Tabla Herramientas Ventana Ayuda

BE-&S B Ado@ X EBER- 4 - w1 E- ST = N

Contenida de la tab[se]| ({5 (%) |[aral Meraaad-a a gy & ﬂ* ¥ | E - E ‘g_-‘
L i E . z R 3 Lz L EJ_ ! g A g 10 11 12 13 14 15 15 1
CURSO: GRUPQ: PROYECTO:
- PIEZA (nombre, n.” de piezas iguales) MATERIAL OPERACIONES,
NECESARIOY RESPONSABLES Y
HERRAMIENTAS FECHA
(cantidad)

—|J-'a.justar fila de tal:uIaI




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= Rellenar tabla

“Entramos en el menu Tabla
En Tamano
“En Altura de fila

% Memoriaalumnos?.odt - LibreOffice Writer

Archivo Editar Ver Insertar Formato Estlos [Tabla | Herramientas  Ventana Ayuda

E . ,E - E . @ @ B Insertar tabla...

: Contenido de la tabM ‘fs "i Arial

Insertar
Eliminar
Selecconar

Tamafio

Ctrl+F12

- - - -

[l

I

il

Combinar celdas
Dividir celdas. ..

nir tabla

Dividir tabla. ..

W]

CURSOQ:

Froteger celda

Desproteger celdas

PIEZA (nombre [F

Formato numérico...

Estilos de formato automatico...

[~ ]

Repetir filas de cabecera

Dividir paginas horizontalmente

X ] E-Ee T
& @hay & 4
Altura de fila... N 15
Altura éptima de filas %
$ Distribuir filas uniformemente
Anchura de columna... Sﬁ
B3} Distribuir columnas uniformemente
PROYECTO:
MATERIAL OPERACIONI
NECESARIOY RESPONSAB
HERRAMIENTAS FECHA
(cantidad)




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Rellenar tabla

Aparece una ventana emergente

En Altura tecleamos 4,5 cm

Presionamos en Aceptar

E

Archivo Editar Ver Inmsertar Formato Estilos Tabla Herramientas Ventana  Ayuda

=2-8-EH- M@ «FTE- a8 - X% E-HO T =#
Contenido de la tablse]| (T (%) | aril vy & & d - & ab dy & ﬂ* ¥ - | = - -

L i E i p 3 4 g g g g
L L L L L L &

Construccion. Hoja de procesos
. " Altura de fila =

Altura
. 5
4,5|em e

|

CURSO: GRUPO: Ajuste dinémicc;
- PIEZA (nombre, n.” de piezas ig OPERACIONES,
Ayuda RESPONSABLES Y

> FECHA

| (cantidad)
|



‘ Uso del procesador de texto
| e AbibrefoiGERN atE:

litar Wer Insertar FEormato Estilos Tabla

Herramientas  Ventana Ayuda
B-E-MeAB «TE- 29 VI E-BHOT =F-Q =
de Iatah&] .5‘3 '5 Arial M 12 M a g * o ah ah & E - % .

o 1= [ I — R
==V V(e = =
D RS A T CAE X SR AL A AT A
CURED: ERUECD FROYECTO:
PIEZA {rombre, .7 de piezas = WATERIAL OPERACIONES,
WECESARIDY RESFONBASLES Y
HERRAMIENTAS FECHA

{cantid ad)

P =T EE =SS 880w -0
. | =,

m I T Y PR J S 1

1% 0.0 i

| co ??‘hm-annnmm



Uso del procesador de texto
Libre office Write.

Insertar salto de pagina

Para pasar a la siguiente pagina del trabajo utilizaremos la
herramienta que se denomina salto de pagina.

Presionamos

enter para
desplazarnos

una linea mas

abajo

Hacemos clic
sobre el menu

Insertar

Buscamos la

opcion salto
manual

% Memoriaalumnos2.odt - LibreOffice Writer

Archivo Editar

ver Insertar

T E 'ﬁ Salto de pagina Cirl+Intro
Salto manual. .. %

Cuerpo de texto :‘

L

3]

=

=

Imagen...
Multimedia
Diagrama...
Chieto
Forma

Fontworl....

Cuadro de texto

Comentario Ctrl+alt+C
Marco
Hiperenlace... Cirl+

Marca de texto...

Referencia cruzada. ..

Formato Estilos Tabla Herramientas

k

]

vzMalaal

Ventana Ayuda

B-4 -

L L L L




‘ Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= [nsertar salto de pagina

“Aparecerauna

Archivo Editar Ver [Insertar Formato Estlos Tabla Herramientas  Ventana  Avuda

ventana | _
emergente 2-8-k-dEea Bdq e 1= N
=Seleccionamos | lasmcemn (v (& @) we MzMaeaea e aa & -
la opcion salto : SRR EE AN AN A
de pagina . e x|

* Presionamos ‘ Tipo -
Aceptar O e

=Ahora nos = ® Ealto de pagina;

encontraremos - R~ o

en la pagina 3 de - [

nuestro trabajo 3 —

= Ayuda l[ Aceptar ll Cancelar




Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

Insertar subtitulos

% Memoriaalumnos?.odt - LibreOffice Writer

Escribimos

Ve
el SUthtUIO Archivo Editar Yer [Insertar Formato Estlos Tabla Herramientas  Ventana  Avuda

como se BB aea B-40%- X9 T =e

?ndica en la Subtitulo v & & |[ana v (22 |v] ‘a‘ﬂ"ﬂ Hﬂ- ab dy & ﬂ - &
Imagen o 1 g i i 3 4 G : E_ g 10 11 12 13 14

Acudimos al
menu
formato Hoja de Incidencias|

Buscamos
la opcidn
subtitulo

El caracter
sera Arial,
22, negrita,
subrayado,
centrado

]

4



Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Insertar tablas

Ahora es el momento de hacer una nueva tabla para registrar los
problemas que tenemos a diario en el taller, este documento se

denomina hoja de incidencias.

% Memoriaalumnos?.odt - LibreOffice Writer

Acudimos al
menu tabla

Buscamos la
opcion insertar -
tabla

Clicamos

Insertar tabla...
Insertar
Eliminar
Seleccionar

Tamario

=

C&H—FL’E

Archivo Editar Ver Insertar Formato Estlos [Tabla | Herramientas  Ventana Ayuda
Y - = T o B
-84 8

v l{g '4. Arial

*
F
4
3

oA =R |
a abady & 4 -

L L L L L

-

Incidencias




‘ Uso del procesador de texto
Libre office Write.

= Insertar tabla

lApareceré una Archivo Editar Ver Insertar Formato Estlos Tabla Herramientas  Ventana  Ayuda

ventana H-&-EH-KMaa B-a209- * S0 Wi==R.

emergente Subtitulo ] & & |[ara o] 22 [n] ‘a ‘ a ‘ a - @ dbay & 4
=Seleccionamos . AR — —;

. s 8 . 8 | Insertar tabla
la opcion —
C O I u mn a.S ) Mombre: Tablas
escribimos 1 Coumnas: (1 (3] Ees 1 [3)
= Seleccionamos - 7| Opciones

. b [ Titulo
Ia OpCIOn fl IaS . Repetir filas de titulo en paginas nuevas
escrlblmos 1 - Filas de titulo:

g ' [ Mo dividir la tabla en varias paginas
“Presionamos 7] gorde
Insertar ’ Formato automético ]

. Ayuda ] [ Insertar l I Cancelar ]




Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

= Insertar tabla

“Aparecera la siguiente tabla.

“Este no es el aspecto que deseamos que tenga la tabla por tanto
vamos a modificarla

% Memoriaalumnos?.odt - LibreOffice Writer

Archivo Editar Yer [Insertar Formato Estlos Tabla Herramientas Ventana Avuda

B-5-@ 88 . B-Adle QU= memER-
Contenida dela tab[w] (5 (&) |[anal Mzva aa - day & 8- =-=-
L 1 g 1 N 2 i 3 J_i i & N 7 i b J_E :JE 11 N 12 i 13 J_:: :E 15 N é_l

Hoja de Incidencias




‘ Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= Rellenar la tabla

“Escribimos en la celda “En la distribucion de funciones”
“El caracter sera Arial, 12, negrita, alineacion izquierda

% MemoriaalumnosZ.odt - LibreOffice Writer

Archivo  Editar  Wer Insertar Eormato Esfilos Tabla Herramientas Ventana Avuda

H-85EH @@ « vk a9 Qv 1 EvmoTPI
Contenido de la tah[V] '-_'[" '-5 @‘ﬂ' a. = ah ah & - & - n; T é: T
L 1 % S 15 6 1 1

Hoja de Incidencias

En la distribucién de funciones




‘ Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= Rellenar tabla

“Para que nuestra tabla esté terminada tan solo resta aumentar el
tamano de la celda
“Para eso selecciono la celda

% Memoriaalumnos?.odt - LibreQOffice Writer

Archivo Editar Ver Insertar Formato Esfilos Tabla Herramientas Ventana Ayuda

58 R dea B4 Q% 1@ M
Contenido de |a tal:.[v] *-_('j *-!,, Arizl [v] 12 [v] |a | a g - ah ah % E - & -3
L i E 1 o3 3 0 4 5 _¢ 7 & 1 3 10 o 12 0 13 0 14 15

Hoja de Incidencias

En la distribucion de funciones




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= Rellenar tabla

“Entramos en el menu Tabla

En Tamano
“En Altura de fila

=] Memoriaalumnos2.odt - LibreOffice Writer

o .
Contenido de la tal:u[i] (S (s || Arial

- iR 1 ¢
L

Insertar
Eliminar
Seleccionar

Tamano

Archivo Editar Wer Insertar Formato Estilos [ Tabla | Herramientas vVentana Avuda

v E' M E v Eﬂ @ FR  Insertar tabla...

Ctrl+F12

-

=
_ [

[

Combinar celdas
Dividir celdas...
Unir tahla

Dividir tabla. ..

e & I i-==RY. |

Altura de fila... [}3
Altura éptima de filas

Distribuir filas uniformemente

+&+  Anchura éptima de columnas

=
. En la distrit —

Proteger celda

Desproteger celdas

Anchura de columna...

Distribuir columnas uniformemente

Formato numerico. ..



Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= Rellenar tabla

=Aparece una ventana emergente
*En Altura tecleamos 10 cm

“Presionamos en Aceptar
B

Archivo Editar Ver Insertar Formato Estlos Tabla Herramientas Ventana Ayuda

B8R M@ LB 49 Q01 B =

ECnntenidndelatab[V] '_{‘3 "‘!- Arial [V] 12 [v]‘ ‘a g .- ah ah & E
. I S "GN SRR VA SEUE SRS SR RN BEUC RIS JE S

HO Altura de fila
o . . .. . Altura
. En la distribucion de funcion Acenta
- ry—

. Ajuste dinamico
|




‘ Uso del procesador de texto
Libre office Write.

% Memoriaalumnos?.odt - LibreOffice Writer

Archivo Editar Ver Insertsr Formato Estlos Tsbla Herramientas Ventsna Ayuds

B-8B deaXxsk- 26 1 T2 20T =R -Q
Contenido de |a tab | 5'?? 3 arial [w] [12 [+] ‘a‘d a — ab ab & a - &> - = T = - ‘E
: xS RE SRR RE RS UARAE SUXE SC AL R AT wx in

H Hoja de Incidencias

En la distribucion de funciones



‘ Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= Insertar tablas

*Ahora es el momento de hacer la segunda tabla para registrar los

prObIemaS qup% Memoriaalumnos2.odt - LibreOffice Writer

Archivo Editar Ver Insertar Formato Estilos |[Tabla | Herramientas Ventana Ayuda

1= =

. JE . E . ﬂ @ HH i:zz::pbla._ CtrI+Fl?_F£ q A:;
: ACUdImOS al Contenido de |a tal:u[v] -f"- u{ Arial éliminar v - o= ah a’h & E .
menl:I tabla . B g éelecn:jnnar ' T e
= Buscamos la : Tm . SR
opcion insertar
tabla , S
=Clicamos -

B Proteger celda

Desproteger celdas

[#] Formato numérico...

= Cmbilmm Am Fmrrmm mdm b S dimm




‘ Uso del procesador de texto
Libre office Write.

= Insertar tabla

lApareceré una Archivo Editar Ver Insertar Formato Estlos Tabla Herramientas  Ventana  Ayuda

ventana H-&-EH-KMaa B-a209- * S0 Wi==R.

emergente Subtitulo ] & & |[ara o] 22 [n] ‘a ‘ a ‘ a - @ dbay & 4
=Seleccionamos . AR — —;

. s 8 . 8 | Insertar tabla
la opcion —
C O I u mn a.S ) Mombre: Tablas
escribimos 1 Coumnas: (1 (3] Ees 1 [3)
= Seleccionamos - 7| Opciones

. b [ Titulo
Ia OpCIOn fl IaS . Repetir filas de titulo en paginas nuevas
escrlblmos 1 - Filas de titulo:

g ' [ Mo dividir la tabla en varias paginas
“Presionamos 7] gorde
Insertar ’ Formato automético ]

. Ayuda ] [ Insertar l I Cancelar ]




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Insertar tabla

Aparecera la siguiente tabla.
Este no es el aspecto que deseamos gue tenga la tabla por tanto
vamos a modificarla

|% Memoriaalumnos2.odt - LibreOffice Writer

Archivo Editar Ver Insertar Formato Estlos Tabla Herramientas Ventana Ayuda

B-&8-EH 448 a B-4%6- e T =T
Contenido de la tab:v: ,{‘3 '{ Arial V 12 V |E‘ G a T 'a' ah a.lb & E - & - :g_‘
L 1 E :¢ 2 ¢E ;L i El 7 ¢E l5 '_JE '_:L 12 J_'_E f: :E :E; &' 1%




‘ Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= Rellenar la tabla

=Escribimos en la celda “En la construccion”
“El caracter sera Arial, 12, negrita, alineacion izquierda

Memoriaalumnos?2.odt - LibreOffice Writer

chiva Editar Wer Insertar Formato Estilos Tabla Herramientas Ventana Ayuda

KB 8 e BHE-8 9 qnh“ﬂﬁ..Tﬂp'ﬂ
“ontenido de la tal:u[*#] *_{"’ - [@]’ ﬂ. = ah a,h & o= - 25:: T ‘ ;
[ 2

|Er‘| la construccion |




‘ Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= Rellenar tabla

“Para que nuestra tabla esté terminada tan solo resta aumentar el
tamano de la celda

*Para eso selecciono la celda
% Memoriaalumnos?.odt - LibreOffice Writer

Archiva Editar Yer Insertar Formato Estilos Tabla Herramientas Ventana Ayuda

2-8-EH- 18 @ E-&5/9- L] - BT =

Cuntenidndelatahlv] '-_(f"- '-!,, Arial [vl 12 [V] ‘a‘ﬂ g . -y ah ah & E - & - :?:: T E:_-
L 1 EHE*E*; i EJ_.-"J_EJ_E :j ::*:z*::*:: 18

En la construccion



Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= Rellenar tabla

“Entramos en el menu Tabla

En Tamano
“En Altura de fila

% Memoriaalumnos.odt - LibreOffice Writer

P e L
Contenido de la tal:u[il (S (7 || Arial

L 11

,1,3,3,1||||l|2

Archivo Editar Wer Insertar Formato Estilos [ Tabla  Herramientas

v E‘ w - @ @ BEE  Insertar tabla...

Insertar
Eliminar
Seleccionar

Tamario

Ventana Avyuda

Ctrl+F12

[

ElE

Combinar celdas
Dividir celdas. ..
Linir tabla
Dividir tabla. ..

Altura de fila...
Altura dptima de filas %

Distribuir filas uniformements

My

Proteger celda

Desproteger celdas

Anchura de columna...

+F+  Anchura dptima de columnas

Distribuir columnas uniformemente

-
Crrrm=dem mommsriem



Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= Rellenar tabla

=Aparece una ventana emergente
*En Altura tecleamos 10 cm
“Presionamos en Aceptar

B

Archivo Editar Ver Insertar Formato Estlos Tabla Herramientas Ventana Ayuda

H-8-EH A8 a E-249 1ETVI1 =220

aa-a aba g dad- >
- D SERESERREE R RE ST EXEE XERE SERRRE ZEXF &

: Contenido de la tab[v] ‘_{‘3 "*}. Arial [V] 1 [v] ‘

L] ‘
o En la construccion - -,

R . —

—_ Altura de fila

_ Aceptar

. 10 cm )

: Ajuste dinamico
SN %
:




Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

sl mlzu\a\aa &ahahgg - &=
EED AR SRR SR AR OL A el

Hoja de Incidencias

B R TEEE 88




' PORTADA

TITULO DEL PROYECTO

COMPONENTES :

= La portada debe tener
los siguientes datos:

o Titulo del proyecto

o Dibujo de portada que
tenga que ver con el
proyecto

o Curso

o Componentes del
grupo con sus
nombres y apellidos y
su cargo del grupo




‘ Uso del procesador de texto
Libre office Write.

= [nsertar imagenes

e Busqueda de

L's uente de un solo pir prove... X | + imagenes con

(€) © @ [ ntpsiimgoogl e zgmpvente ce-un s o sorovectc ¢ |[Q suscar buscador Google
Google  puente de un solopier provects H Debemos entrar en el

navegador . Los equipos

Todo Videos Moticias Maps Mas = Herramientas de blsqueda tlenen Instalado el

navegador Google Crome.

FOAPROYECTO DE UNIDAQ: el puente de un solo pilar _ . TeCIeamOS IaS

PROYECTO DE UNIDAD. of pucnte de (INglo plar . Pon pires an ol centro ds palabras claves de la

e blsqueda puente de
un solo pilar

Video: “Escogemos el
menud Imagenes.

Aproximadamente 926 000 resM§ados (0,65 segundos)

una bahia no es facil, asi que te proponemos

Imagenes de puente de

.'.'. I'\.l'd-\.":l'\-'\.d-\.d-ld-\-l'\.'\.d-\.l-\.+d-\. rlﬁilf I-II-II-I P ] ||




‘ Uso del procesador de texto
Libre office Write.

= [nsertar imagenes

‘-geun:o—wm»wﬁ : + “Ayuda ’[.:.][El]ﬁ = Se|ECCIO n al’ Ia
’(7. ) @ & | https:/fwny ‘goog\e,es-g_e.;‘;‘--r‘;::.\e»-;ev:%-,-‘s.;‘:.‘v_m 2r+proyectosbin=10248bh=5008 ¢ |[Q suscar w B 4+ A E_ OpCIén h er ram i en tas

Go 9|e puente de un solo pilar proyecto o] n - de bﬂsqueda y hacer
clic sobre ella.
=Seleccionamos la
opcion tamafo

e — =Seleccionamos la

G ’

B cewone (£ g opcion mediano
,-.:ié_ E’p mede n; N "ﬁ
48 !— -L-/ ﬁ
Imagenes Rﬂdeos Motic

Todo Imagenes Videos Noticias Maps Mas ~ Herramientas de blsqueda SafeSearc

Tipo ~ Fecha ~ Derechos de uso ~ Mas herramientas ~

Todo

Color = Tipo ~ Fec




Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

= Insertar Imaagenes

rdm ‘Editar  Ver Historial Marcadores Herramientas  Ayuda

, G puente de un solo pilar -Busc... % \ +

(€)Da

https: /fwww.google.es/search?g=puente +de +un+solo +pilar &safe =stricts

GO gle puente de un solo pilar

Todo Imagenes Videos \~ne Blati

v  Cualquier color

Tamafio ~

A todo color

v’ Cualquier color

A todo color
Blanco y negro

Transparente

= Seleccionar la
opcion herramientas
de busqueda y hacer
clic sobre ella.
=Seleccionamos la
opcion color
=Seleccionamos la
opcion transparente
=Obtendré imagenes
con el fondo
transparente
=Selecciono cualquier
color




‘ Uso del procesador de texto
Libre office Write.

= Insertar |magenes

. Historial Marcadores Herramientas Ayuda

slo pilar - Busc... x -+

furvive .google.es/search?g=puente +de+un+solo +pilar &safe =strict&source =lnms&tbm= (

Tipg@ Fecha =

v Cualquier tipo

puente de un solo pilar

Todo Imagenes Videos Maps Noti

. Cara
v’ Cualquier tip

Cara

Fotografia

Fotografia

Imagen prediseriada

Imagen predisefiada

Dibujo lineal

Nibujo lineal

Animadas

= Seleccionar la
opcion herramientas
de busqueda y hacer
clic sobre ella.
=Seleccionamos la
opcion tipo
=Seleccionamos la
opcion animadas
=Obtendré imagenes
con movimiento (gif)
=Selecciono cualquier
tipo




Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

Insertar imagenes

iﬂ&rd‘ﬂvo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

G puente de un solo pilar proye... % +

6 D @ | https: google.es/search?g=puente +de +un+solo +pilar +proyectofbiw=10248bih=500% C

Ry - O

Abrir enlace en una pestana nueva

Abrir enlace en una ventana nueva
Abrir enlace en una nueva ventana privada

Afadir este enlace a marcadores

Guardar enlace como...
. Guardar enlace a Pocket
Copizr la ruta del enlace

Veer imagen
Copiar imagen
Copiar la ruta de la imagen

Guardar imagen como...
Enviar imagen...

Establecer como fondo de escritorio...
Ver informacidn de la imagen

Inspeccionar elemento

Seleccionar la imagen
gue nos guste

Hacemos clic sobre ella

Se abrira una ventana
emergente negra

Nos colocamos sobre |a
Imagen de nuevo y
hacemos clic con el
Botdn derecho del raton

Aparecera una ventana
emergente

De la opciones que
aparecen marcamos
guardar imagen como



Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

Insertar imagenes

Aparece una ventana

guardar

S emergente como la que
Guardar en: | 0 proyects 1515 vl O @ vemaos
. - . "Seleccionamos
9 documentos
e Dentro de la carpeta
©, documento buscamos la
e | carpeta con nuestro
5 | nombre
Ve decamentas Dentro de nuestra
- carpeta guardamos la
> imagen con el nombre
ﬂ‘,_‘] Nombre:  P2040075.JPGI v portada :
Mis stios dered | Tipo: magen JPEG v I Hacemos clic en




Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

Insertar imagenes

% Sin titulo 1 - LibreOffice Writer

Archive  Editar

|

EH-8-k=

Estila predeterminac:‘

= | (2

m =

=)

Ver | Insertar

Salto de pagina Ctrl+Intro

Salto manual...

Imagen...
Multimedia
Diagrama. ..
Chieto
Forma

Fontwork..

Cuadro de texto

Comentario  Cirl+alt+C
Marco
Hiperenlace... Cirl+K

Marca de texta. ..

Referencia cruzada...

Caracter especial ..

Marca de formato

]

W

L

Formato Estilos Tabla Herramientas

Ventana
12 (v & ¢

L

L

Maximizamos el
documento memoria de
tecnologia

Seleccionamos menu
Insertar

Seleccionamos Imagen

Seleccionamos Imagen
a partir de archivo



er

= [nsertar imagenes

Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

-~

Insertar una imagen

Buscar en: Il.f,\ proyecto 1516 j QT E-
L Ek_]GDDgIE_ChrDmE_i:Dn_(ED 11).svg.png
Lﬁb' Elouente2.bmp
Documentos CVpuente2, dxf}
D @puente.bmp
r_'hl_' ) puente. dxf
Escritorio
Mis documentos
Mi PC
Mis sitios dered  Mombre: Ipuen‘tez_u:bd: j Abrir I
Tipo: I:Tu:u:h:us los formatos = :_".I:ump;'.u:bd;'.emf;'.eps;'.g'rf;'.jpg;'._j Cancelar |
Estila: IImagen j
[T Enlazar
[T Previsualizar 4

BX];

=Se abrird una ventana
emergente

=Abrimos la carpeta
con nuestro nombre
=Buscamos la imagen
portada

= Hacemos clic sobre
abrir




‘ Uso del procesador de texto
Libre office Write.

= [nsertar IMmagenes
=Se abrira una nueva barra de herramientas de laimagen
*Hacemos clic sobre alineacion centrada
Hacemos clic sobre ningun ajuste

| SEEN LR

&I EE

% Sin titulo 1 - LibreOffice Writer

Archiva Editar Yer [Insertar Formato Estlos Tabla Herramientas Ventana Avyuda

B-OE- M@ B - 29 1% 9 = @ T - =
N -g\z.i.zlﬁﬂﬂﬁ?lrnn P
-,fj} a




Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

Insertar texto después de una imagen

Colocamos el puntero detras del texto escrito
Pulsamos enter y nos colocara el puntero justo debajo de la
Imagen.

B Sin titulo 1 - LibreOffice Writer - o IEl

Insertar Formato Tabla Herramientas Ventana Ayuda & X

Archivo Editar Ver [n: H
B-rB-E@A HEPE B8 &5 Ao~ ] Bome v e

a1/1| 5 palabras, 23 caracteres Estilo predeterminado - | [* 1 550/1:48 601xd DD D | ~

= [P Edp

+ | 100 %



Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

= [nsertar texto después de una imagen

“Escribimos: Curso: 1° 0 2° ESO y después nuestro grupo
=Seleccionamos el texto escrito
=Seleccionamos alineacion izquierda

P - EE\E\E% =0 = 2| -
-
:

Curso: 1°ESOB




Uso del procesador de texto

Libre office Write.

= [nsertar texto después de una imagen

=Seleccionamos en Estilo cuerpo de texto

Ej apuntes.odt - LibreOffice Writer

Archivo Editar Ver [Insertar Formato Tabla Herramientas Ventana Ayuda

BE-B-EA|F B0 %e B-ale- =E-Bome v 9
AW verpo de texto LML O] vMxuv@aad ss=s=s == 4-4-8-
[ Limpiar el formato i’z I L 2 ! 3 ‘J_'-':l ‘ ?_ ‘ 6*' 7 1 28 *Q ‘ 1;’& ﬁl' 12 4 13 LIA

) Encabezado 3

2: Cita

- | Titulo

- | Subtitulo

~ | Encabezac

~ | Encabezad(

: Encabezado

= Estilo predetermina

f Mas...



Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

= [nsertar texto después de una imagen

=Seleccionamos en fuente Arial

“En tamano de fuente seleccionamos 20
“Presionamos en negrita

“Presionamos en subrayado

Curso: 1°ESOB

Pagina 1 f3| 9 palabras, 38 caracteres | Estilo predeterminado | Espariol (Esparia) | | -] | K | | | [ K] | = e 4 | 100 %

= B



Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= |nsertar texto despuées de una imagen

5 apuntes.odt - LibreOffice Writer -8
“Pulsamos intro para  ° =t A
salta a la linea siguiente. -
=Escribimos: -
Componentes del g
grupo
=Cambiamos la -
alineacion de parrafo
hacia la derecha Curso: ESOB
=Eliminamos negrita - sompenemes e
“Mantenemos
subrayado
“Escogemos el tamafio -~ - — |

= B




Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

= [nsertar texto desnués de una imaaen

apuntes.odt - LibreOffice Writer - g

Archivo Editar Ver Insertar Formato Tabla Herramientas Ventana Ayuda & X
Bre-E0 @ Eea es [ﬁ;%r- -%EI-II‘TIE:-

los nombres ———

apellidosy .

cargos de

cada Curso: 1° ESO B

perSOna del — Compaonentes del grupo

José Garcia: Coordinador y

grupo de
’[I‘abajo - Encargado de material

Maria Fernandez: Secretaria y
Encargada de seguridad e Higiene
Juan Rodriguez: Encargado de Herramietas

Encargado de Limpieza

o
o
- (¥}
o

Pagina 1/5| 36 palabras, 229 caracteres | Estilo predeterminado | Espafiol (Espafia) | | ml | G| | | BER M | - 4—0——+ | 0%

& [ B



Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

= [nsertar texto desnués de una imaaen

=Escribimos
los nombres
apellidos y
cargos de
cada
persona del
grupo de
trabajo
=Eliminamos
el
subrayado

Archiv
%
i @

L

14 13

o
o

Pagina 1/5| 36 palabras, 229 caracteres

Editar Ver |Insertar Formate Tabla Herramientas Ventan

B-EOFFeE =

Cuerpo detext{ | | Arial

1

o
AT

Curso: 1°ESOB

Estilo predeterminado | Espafi

apuntes.odt - LibreOffice Writer

na Ayuda

B-al

]
L
Il

L ‘ i
‘mmm

11,

=EH-BocameEq g

vl [16 [v aa. . £ oE
g ‘L:l

& B -

a
12

130014 015 0 16,0 )18

Componentes del grupo

José Garcia: Coordinador y

Encargado de material

Maria Fernandez: Secretaria y

Encargada de seguridad e Higiene

Juan Rodriguez: Encargado de Herramietas

Encargado de Limpieza

ol (Espafia) m | [F

O0O0m | =

+

100 %

& [ B



PLANTEAMIENTO Y ANALISIS DE
LA NECESIDAD. CONDICIONES

Propuesta de
trabajo:

“Disenar y construir un

Condiciones
Iniciales:
- Debeser...............

- Debe construirse con .......

- No debe medir mas de 30X30
cm

En esta apartado
deben aparecer
las condiciones
que debe
cumplir nuestro
proyecto.



Uso del procesador de texto

Libre office Write.

Insertar salto de pagina

Para pasar a la siguiente pagina del trabajo sin necesidad de presionar

enter muchas veces utilizaremos una nueva herramienta que se

denomina salto de pagina.

Presionamos
enter para
desplazarnos
una linea mas
abajo

Hacemos clic
sobre el menu
Insertar

Buscamos la
opcion salto
manual

B

Archive Editar Ver | Insertar | Formato  Tabla

B-B-EC
(:) Cuerpo de texd

[

=
—

~
—

18

14

"

=4

[ [@i] =

: Hiperenlace

Salto manual...
Carnpos
Caracter especial...

Marca de formato

Seccian...

Ctrl+ K

Encabezado

Pie de pagina

Mota al pie/nota final...

Marca de texto...

Referencia cruzada...

Comentario Ctrl+Alt+C

Script...

4

k

3
3

apuntes.odt - LibreOffice Writer

2

*ESOB

Herramientas Ventana Ayuda

EIfII

n!:!n

V@ E T
ﬂv,}'vv

L — C L

Componer

Jose Garcia; C



Uso del procesador de texto

Libre office Write.

Insertar salto de pagina

Aparecera una
ventana
emergente

Seleccionamos
la opcion salto
de pagina

Presionamos
Aceptar

Ahora nos
encontraremos
en la pagina 2 de
nuestro trabajo

apuntes.odt - LibreOffice Writer

ertar Forrnato Tabla Herramientas Ventana Ayuda

B EHE B8 B-Sle-
Arial viite v &A@ d = =
¥ -

1 & 1J. 4 r

Curso: 1° ESO B

Tipo

'3::3' Salto de linea

Saltn:n de columna

Estilo

Insertar salto

Componentes

arcia: Coo

1cargado ¢
nandez: S

' seguridac

[Mingune]

= gado de H

Cambiar ndmerc de pagina

-
*

Aceptar

Cancelar

Ayuda

cargado d



Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Insertar encabezado y pie de pagina

Para mejorar y personalizar nuestro trabajo insertaremos un
encabezamiento y un pie de pagina en el que aparezca la numeracion
de las hojas de nuestra memoria.

=] apuntes.odt - LibreOffice Writer
ACUdImOS al Archive Editar Ver | Insertar | Formate Tabla Herramientas Ventana Ayuda
£ @ - = E' |_ Salto manual... = - ﬁ = —] |j . Y
mend insertar = _— : SR
BUSC&ITIOS Ia : ©) | Cuerpo deted R Carécter especial... E v B a =T =EE E =S T ﬂ . 4
OpClén 5 Marca de formato » ? J_'l ; f;_ 7 n 8 J.g |J. ||J. 12 "
| Seccion.. Juan Rodriguez: Encarg:
encabezado ]| = ° °
‘ 2= Hiperenlace Ctrl+K Enc:
g
Cllcamos en Ia Encabezado b Estilo predeterminado
opcion estilo Pie de pagina .
= Mota al pie/nota final...
predeterminado P
[y Marca de texto...
= Referencia cruzada...
D Comentario Ctrl+Alt+C
Script...
indices y tablas 3 I
Crbhre




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Insertar encabezado y pie de pagina

lacga|lslss=s =5 - 4 -¢-8-

—_
—_
—_
—_

13 14 15 16 Yy 18

En ese momento el puntero Encargada de seguridad e Higiene

del raton se situara en la
parte superior de la hoja

Si nos colocamos sobre la
linea de puntos azul
aparecera una pestana azul
gue indica encabezamiento

Juan Rodriguez: Encargado de Herramietas

Encargado de Limpieza




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Insertar encabezado y pie de pagina

Al colocarnos sobre la e e -
pestafia aparecen tres TVIE-BOTI=EE-Q
opciones : eliminar aa-& aa & a & -|=-=- Ei
encabezamiento, bordes y AR B I S 2O RO O
fondo, formato de
encabezamiento
Escogemos la opcion
o) el Tt it s SR . T e
encabezamiento | cabecera Estio predeterminade) v |
Aparecera una ventana e e
emergente Eliminar ca becera...




Uso del procesador de texto

Libre office Write.

Insertar encabezado y pie de pagina

La ventana
estara abierta por
la pestana
encabezamiento

Eliminamos la
opcion mismo
contenido en la
primera pagina

De este modo la
portada no tendra
encabezado

Clicamos en
Aplicar y después
en Aceptar

aF g B8 B-&ls- =F-B o@e T
Encabezamient v | | Liberation Serif w12 |v| & & i Sl=== == ﬂ v
1 Y 1 2 3 | g 1 7 a g 10, 11 132 13 14 15 1
Estilo de pagina: Estilo predeterminado I
Organizador |Pagina |Fondo| Encabezamiento Pie |Bordes |Columnas |MNota al pie
------- Encabezamiento
[+] i4ctivar el encabezamiento:
[+] Migmo contenide quicrda v la derecha
QLo contrico en o primers pigig)
Margen izquierdo: 000 cm |5
““““ Margen derecho: 0,00 crn 5
Espaciado: 0,30 cm =
[] Utilizar espacio dindmico
Altura: 010cm =
Ajuste dindmico de la altura
Mais...
Aceptar Aplicar Cancelar FAyuda Restablecer




‘ Uso del procesador de texto

Libre office Write.

= Insertar encabezado y pie de pagina

= Escribimos sobre
el encabezamiento
Memoria de
tecnologia
“Presionamos la
tecla tabulador
(superior
Izquierda) hasta
gue nos
encontremos en el
extremo opuesto
del encabezado

Tab
—p|

Encargado de Lir

€ A




‘ Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= Insertar encabezado y pie de pagina

= Escribimos sobre el encabezamiento nuestro nombre y apellidos

apuntes.odt - LibreOffice Writer - O
rtar Formate Tabla Herramientas Vepntana Ayuda £ b
I E . B-ale-- =E-B/08E

q ¢
L3
zamient v | |LiberationSerif v (12 v @A @ & E =S == E== & - -
o]

4 3 4 3 i 7 g 0 3 4 3 i 7 ~
1 S 1 2 3 4 3 b [ g 9 10 11 12 13 14 15 16 0 18




Uso del procesador de texto

Libre office Write.

Insertar encabezado y pie de pagina

Acudimos de
nuevo al menu
Insertar

Buscamos la
opcion pie de
pagina
Clicamos en la
opcion estilo
predeterminado

Archive Editar ¥er | Insertar | Formato  Tabla
- B-8-
C:"j} Titule

b (i)

Hiperenlace

b 3

Salto manual...
Campos
Caracter especial...

Marca de formato

Seccidn...

Encaberado

Pie de pagina

Mota al pie/nota final...
Etigueta...

Marca de texto...

Referencia cruzada...

Ctrl+E

apuntes.odt - LibreOf

Herramientas Ventana Ayuda

2 - E:
v aagdl == ==

5
—_— =

L e

r - -~ i s
_1 0 by g
o [ G e

[
L L L L L

Estilo predeterminade




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Insertar encabezado y pie de pagina

tes.odt - LibreOffice Writer

En ese momento el puntero™ e e
del raton se situaraenla  , — _ - -
parte inferior de la hoja

Si nos colocamos sobre la
linea de puntos azul
aparecera una pestana azul
gue indica pie de pagina




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Insertar encabezado y ple de pagina

Al colocarnos sobre la
pestafa aparecen tres
opciones : eliminar pie de
pagina, bordes y fondo,
formato de pie de pagina

Escogemos la opcidn
formato de pie de pagina

Aparecera una ventana
emergente

===== sEsii= g--E-

Jiw
p=) uu
iﬂ
I
Bt

Formato de pie de pagina...
Bordes y fondo...
Eliminar pie de pagina...




Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Insertar encabezado y pie de pagina

La ventana aFsEea»e B-& e~ =E-B0oaE1
eStara ablerta por Pie de pagina Uv L||::|erat|-:|‘r1 Serif  |w| |12 -V a ﬂ_ﬂ = %':‘ﬂ = % = = :i>_§ & -
Ia- peStaﬁa ple I Est}lo dehpaglr;a .Es‘;ID.pruedét;rrlm.na;D. D
Ellmlnamos |a Organizador |Pagina |Fondo |Encabezamiento Pie Bordes |(Columnas |MNota al pie
opcion mismo Pie de pagina
CO.ntenldO, en |a .E:;‘.-;‘.?..l.ﬂﬁ.!?!l?!!_?.. .
primera pagina
De este mOdO Ia Margen izquierdo: 0,00 cm f —
portada no tendra '::dd“ EEE:
pie de pagina ] Utiizar espacio dinamico —
Clicamos en Alturs: 010cm |2
Apllcar y después Ajus%edina’micu:u de la altura
en Aceptar -

Aceptar Aplicar Cancelar FAyuda




‘ Uso del procesador de texto

Libre office Write.
= Insertar encabezado y pie de pagina

- EI punterO * Ver | Insertar | Formate Tabla Herramientas Ventana Ayuda
estara dentro & ¢ sakomansal. im B-ala-- - =xE-8O
’ Campos » Fecha _
pi— i = === = = i= - & -=E -
del ple de ? I g Caracter especial... @ | Hora r— u 2 b ﬂ
paglna Marca de formato » B Nimere de pagina [ g8 , 9 10 11 12 13 14 15 16 "y
=Acudimos al Seccion. 5] | Wotal de péginas
, 2= Hiperenlace Ctl+K | — Asunto
menu Titulo
- t Encaberado 3
Insertar Pie de pagina 3 §F | Aattor
| Buscamos Mota al piefnota final... Otros... Cirl+F2
|a 0 C|én Etigueta...
p |y Marca de texto...
Cam p OS I=| Referencia cruzada...
.Cllcamos en [ Comentario Ctrl+Alt+C
0 2 Script...
Ia OpCIOn Irngices}rtal:llas 3
NUmero de it | l
Z - Pie de pagina (Estilo predeterminado)
paginas - ] Margo.. oo
] Tabla.. Ctrl+F12 |
Imagen *




PLANTEAMIENTO DE LA NECESIDAD O
PROBLEMA Y BUSQUEDA DE
SOLUCIONES.

En este primer apartado del proceso tecnolégico
debemos 1dentificar con el mayor niimero de
datos posibles la NECESIDAD o PROBLEMA
que queremos resolver. Esta operacion es
decisiva puesto que cuanto mas exhaustiva sea
mas nos acercaremos a la solucién deseada

Debemos indicar la propuesta de trabajo junto
con el mayor numero de condiciones que debe
cumplir la soluciéon buscada



Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

Insertar subtitulos

S =S| EE= 44 -5-

Escribimos
el subtitulo ' subttule v |Arial v 2 [v] &la &
como se e el
?ndica en la Encargada de seguridad e Higiene
imagen
Acudimos al
menu
formato
Buscamos
la opcidn
subtitulo
El caracter
sera Arial,

221 n eg rlta’ Memoria de tecnologia Sol Murciego

subrayado, : - _
centrado Propuesta de trabajo. Condiciones Iniciales

Juan Rodriguez: Encargado de Herramietas

Encargado de Limpieza




Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

Escribimos el siguiente texto que muestra la imagen
Acudimos al menu formato

Buscamos la opcion cuerpo de texto

El caracter sera Arial, 12, alineacion izquierda

©) | Cuerpodetext(v| |Arial viiv a@ée ssSs== E==Z= g&8"~%- -
N 3 2 1 ; f 7 a q n 7 . . - - =
l £ |J. T L 1 iy K T 1 L ||J. — 13 J.l_ lf I"J. h

Memoria de tecnologia Sol Murciego

Propuesta de trabajo. Condiciones Iniciales

La primera fase del proceso tecnoldgico es la Necesidad. En esta fase debemos
establecer claramente que caracteristicas ha de tener la solucion que resuelva nuestro
problema. Cuantos mas datos tengamos acerca de qué condiciones ha de cumplir nuestro
objeto tecnolégico, mas cerca estaremos de poder obtener un buen resultado]



 de texto v | | Arial vinz v A d === Esi= g-+*-B-
| X ¢t 1,0 2 13 1.4 15 0§ 1 7 1 8 1.9 110 11012113 114 115 1 16 ' W
Memoria de tecnologia 5ol Murciego

Propuesta de trabajo. Condiciones Iniciales

La primera fase del proceso tecnologico es la Necesidad. En esta fase debemos
establecer claramente que caracteristicas ha de tener la solucion que resuelva nuestro
problema. Cuantos mas datos tengamos acerca de qué condiciones ha de cumplir nuestro
objeto tecnoldgico, mas cerca estaremos de poder obtener un buen resultado)



Uso del procesador de texto

Libre office Write.
Insertar Encabezado 1

Escribimos el encabezado 1 como se indica en la imagen
Acudimos al menu formato

Buscamos la opcion encabezado 1

El caracter sera Arial, 16, subrayado, alineacion izquierda

_ -
Encabezade 1 |v | | Arial viie v g éa|E=s=E = = gd-& 8-

=7 ) 3 5 g 7 2 g 0 7 2] g g 7

! |’i‘|| I . 4 R 1 1 " R T J.ll lJ._ l"J. 14 1 13 J.I" b

IVACUILLLO UT Lo uu =10 JUL IVLULL LT R

Propuesta de trabajo. Condiciones Iniciales

La primera fase del proceso tecnoldgico es la Necesidad. En esta fase debemos
establecer claramente que caracteristicas ha de tener la solucion que resuelva nuestro
problema. Cuantos mas datos tengamos acerca de qué condiciones ha de cumplir nuestro
objeto tecnoldgico, mas cerca estaremos de poder obtener un buen resultado.

Condiciones iniciales




Uso del procesador de texto
Libre otfice Write.

Escribimos el siguiente texto que muestra la imagen
Acudimos al menu formato

Buscamos la opcion cuerpo de texto

El caracter sera Arial, 12, alineacion izquierda

Condiciones iniciales

Utiizar madera, derivados de la madera y materiales celuldsicos.
Utiizar materiales reciclados.

Realizar parte de la estructura tnangulada.

Realizar parte de la estructura colgada.

Ha de presentar uniones fijas con distintos adhesivos.

Ha de presentar distintos sistemas de uniones desmontables.

El pilar junto con la base han de caber en la taquilla montados.
Ha de ser esteticamente atractivo.

Se ha de poder realizar completamente en un curso.



Condiciones iniciales

Utiizar madera, derivados de la madera y materiales celulosicos.
Utiizar matenales reciclados.

Realizar parte de la estructura triangulada.

Realizar parte de la estructura colgada.

Ha de presentar uniones fijas con distintos adhesivos.

Ha de presentar distintos sistemas de uniones desmontables.

El pilar junto con la base han de caber en la taquilla montados.
Ha de ser estéticamente atractivo.

>e ha de poder realizar completamente en un curso.



RECOPILACION Y ANAILISIS DE
ANTECEDENTES .BUSQUEDA DE
INFORMACION Y BIBLIOGRAFIA.

En este apartado se buscara informacion en
libros e Internet para hacer un analisis social e
histérico del objeto (como afecta a la vida social,
cual ha sido su evolucion a lo largo del
tiempo,...)

Informacion técnica relevante del objeto o
algunos de sus componentes. En este
subapartado mostraremos soluciones que ya se
hayan dado a nuestro problema ( dos por lo
menos), explicando qué se necesita para
construirlas y como se haria.



RECOPILACION Y ANAILISIS DE
ANTECEDENTES .BUSQUEDA DE
INFORMACION Y BIBLIOGRAFIA.

Una vez escrita la informacion se citara la
fuente de la que se ha sacado (titulo, autor y
editorial s1 se trata de un libro, o la direccion de
Internet)




RECOPILACION Y ANALISIS DE
ANTECEDENTES .BUSQUEDA DE
INFORMACION Y BIBLIOGRAFIA.

Analisis social e
nistorico del
Droyecto :

“Alo largo de la
nistoria...........

Analisis técnico del
proyecto :

o Solucién, que se
necesita para
construirla y como se
hace

En esta apartado debe
aparecer la
informacion que
encontremos en
internet sobre el
impacto y desarrollo
de objeto a lo largo de
la historia y el analisis
técnico de otras
soluciones



DISENOS INDIVIDUALES
s (_ada miembro del

FECHA

NOMBRE DEL ALUMNO

INSTITUTO

CURSQ

NOMBRE DEL DIBUJO

GRUPO

grupo hara un dibujo

en Pcrspcctiva de su

idea

ara solucionar el

Prob ema ProPucsto,
en un folio A4 con
sus margenes y

casi

cum

lero bien

slimentado.




DISENO ELEGIDO

m En este apartado se elige una de las
ideas anteriores para construirla vy
se explica por qué se ha elegido.
También puede ser una mezcla de
varias, en cuyo caso habria que

dibujarla.




Bl EASIDEANVLARE REATESYY
HERRAMIENTAS

En un cuadro como este se elabora la lista de

materiales y herramientas necesarias para la

construccion:
MATERIALES
HERRAMIENTAS
COMERCIALES RECICLADOS




DESPIECE

PIEZA

DIBUJO CON
MEDIDAS

MATERIALES
Y HERRAMTAS

RESPONSABLE

m Es la parte mas importante
de la planificacion. Se debe
separar el objeto a
construir por piezas,
rellenando un cuadro en el
que se indiquen los
siguientes datos:

o Nombre de la pieza
o Dibujo de la misma acotada

o Materiales y herramientas que
se emplearan parala
construccion de cada pieza

o Responsable de la _
planificacion y construccion de
la pieza




Y cuando terminamos la construccion...

= Lamemoria se termina después de la
construccion. Es ahora cuando se hacen los
apartados siguientes:
o Indice
o Problemas surgidos. Modificaciones hechas

o Diario Técnico (se pasa a limpio, pero en
realidad se hace durante la construccion)

o Presupuesto
o Dibujo final
o Autoevaluacion




INDICE

= En el que aparecera

INDICE

1. Propuesta de trabajo y condiciones iniciales.............
2.-Busqueda de informacién y bibliografia...................
3.-Disefios individuales...................ccooiiiiiiiiiiiinnn.
4.-Disefio elegido. ............ccccvveivireiiiiiiiiiiiiinnnnnn,
B RIanifiCaciGh.. 222 v . .. .. i e
5.1.-Lista de materiales y herramientas.............
5.2.-Despiece
6.-Problemas surgidos. Modificaciones hechas..........
12BIarOTeEnICO. ..t .o i . W R
8.-Presupuesto..........c.coeeeeiiiiiiiiiiiiiii i
9.- Dibuforfinal, =R ... . == B o2l .. .. ..
10.-Autoevaluacion................ccccooveveiiiiiiiiiiiiiinnnn,

la relacion de
apartados de la
memoria, indicando
también la pagina
en la que empieza el
apartado, como si se
tratara de un libro.




PROBLEMAS SURGIDOS.
MODIFICACIONES HECHAS

, = Se indicaran los

SUSOLUCION | PROBLEMA Y SU SOLUCION problemas que hayan
surgido durante la
construccion y las
modificaciones hechas
con respecto al diseno
elegido. Se puede
hacer un dibujo de la
pieza modificada.




EL DIARIO TECNICO

En un cuadro como el siguiente se
rellenan dia a dia las cosas gque se hacen
y las cosas que ocurren durante la
construccion

FECHA

TAREAS REALIZADAS (por cada uno de
los miembros del grupo)

INCIDENTES
OCURRIDOS




PRESUPUESTO

PRECIO CANTIDAD VALOR TOTAL

= En una tabla como
la que se muestra
se hara el
presupuesto de lo
gue cuesta la
construccion de la
madqueta.

MATERIAL

SUMA

WA (16 %)

TOTAL




DIBUJO FINAL

Se reallzara un
dtbujo en perspectiva
del proyecto ya
construloo, en un
follo A-4 con sus
margenes Y
castllero bien
cumplimentado.

recua| NOMBRE DEL ALUMNO INSTITUTO

Ry NOMBRE DEL DIBUJO CRHFO




AUTOEVALUACION

EVALUACION DEL PRODUCTO

-¢,Cumple las condiciones iniciales? ¢ Funciona bien?

-Desde el punto de vista estético, ¢ qué aspecto tiene vuestra
construccion?, ¢tiene buen acabado?, ¢ es original?

-Desde el punto de vista ecolégico, ¢,se han aprovechado bien los
materiales? ¢ Hay materiales reciclables en vuestro proyecto?

-¢, Se podria mejorar?, ¢ qué mejorariais?
-¢ Qué nota os pondriais?

EVALUACION DEL PROCESO

-¢ Habéis buscado informacion del proyecto?, ¢dénde?

-¢,Se ha seguido el cuadro del despiece para la construccion?
-¢ Ha habido dificultades en la construccién? Explicalas.

-¢ Habéis hecho un reparto adecuado del trabajo?

EVALUACION DEL GRUPO

-¢,Cémo ha funcionado el grupo?

-¢,Se han tenido en cuenta las aportaciones de todos los miembros
del grupo?

-¢,Habéis colaborado todos tanto en las tareas de construcciéon como
en las de limpieza?

-¢ Creéis que podriais trabajar en cualquier otro grupo de la clase?
¢ Por qué?

= En este apartado
contestarels a una
serie de preguntas
para gue VOSotros
mismos evalueis
vuestro proyecto y
el funcionamiento
del grupo.




